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1. PRESENTACION

El Manual de Organizacion es una herramienta administrativa que tiene como objetivo el de
establecer de manera sistematizada y ordenada la informacion y la descripcion de las funciones
y responsabilidades, asi como de las tareas especificas de todos y cada uno de los puestos que
forman parte de esta estructura organizacional.

Articulo 36.-Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo, Coahuila
de Zaragoza). La Tesoreria es la dependencia responsable de la planeacion
financiera del Municipio, para lo cual, habra de optimizar los recursos publicos que
recauda o recibe de conformidad a la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos
aprobados para el afio que corresponda, procurando la mas adecuada
administracion y la mayor eficiencia en el gasto de la administracion publica.

Para el 6ptimo desempefio de su objetivo, se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas:

l. Adquisiciones.

Il. Catastro.

Il Contabilidad.

V. Egresos.

V. Fiscalizacidn y Ejecucion Fiscal.
VI. Ingresos.

VII. Control y Seguimiento Interno.
VIII. Salud Publica.

IX. Sistemas.

X. Comercio.

(Capitulo V, Art. 36, Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza)

También muestra una vision global de la dependencia, auxiliando a la integracién y capacitacion
del personal de nuevo ingreso y facilitando su incorporacion e induccion al area
correspondiente.

Este manual tiene como proposito, orientar al personal de la Unidad sobre su estructura
organica y las funciones que le compete desarrollar en los diferentes niveles jerarquicos donde
estan adscritos, ademas, incluye los objetivos de las areas y la descripcion de los puestos.

El presente manual deberad actualizarse de manera oficial en la medida que se presenten

modificaciones en su contenido, en la normatividad establecida, en la estructura organica de la
unidad, o en algun otro aspecto que implique una modificacién sustancial en su funcionamiento.
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2.  MARCO JURIDICO DE ACTUACION

La Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, establece como una de las
atribuciones de los Ayuntamientos el formular, aprobar y publicar los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, vigilando su observancia y aplicacion. Misma facultad
gue se encuentra establecida dentro del Coédigo Municipal para el Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Dentro del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza
en sus articulos 9, 11, 13 y 50 fraccion VIII el cual establece que los titulares de las
dependencias, organismos y entidades, se organizaran en base al contenido de los manuales
de organizacion, con la debida aprobacion del R. Ayuntamiento.

Federales:
v Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
v Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Estatales:

V' Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.
v' Ley de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

Municipales:

v" Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Saltillo de
Coahuila de Zaragoza.
v" Plan Municipal de Desarrollo 2019 — 2021.

SEO
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3.- MISION Y VISION
Misién:

Realizar las actividades relacionadas con el manejo adecuado de las
finanzas municipales y la aplicacién de las mismas a través del gasto
publico, formulando y ejecutando las medidas necesarias para el

desarrollo de la comunidad.

Vision:

Contribuir a ser un Municipio competitivo que, por su transparencia y
honestidad en la conduccién del patrimonio y el ejercicio de la
administracién puablica, permita maximizar los recursos a favor de la

ciudadania, obteniendo con esto, credibilidad y confianza de ellos.
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4. FACULTADES Y ATRIBUCIONES

Son facultades y obligaciones del Tesorero Municipal:

Articulo 37.-El Tesorero Municipal ademas de lo establecido en el articulo 129, del Cédigo Municipal
para el Estado de Coahuila de Zaragoza, tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VL.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XI.

XIV.

XV.

02 de septiembre de 2019

Crear politicas y estrategias en materia fiscal, para la administracién y gasto que requiera el
Municipio.
Dictar medidas de control y fiscalizacién para asegurar que las dependencias, entidades y
organismos se sujeten a las diversas disposiciones en materia de recursos publicos.
Suscribir contratos de servicios, adquisiciones y arrendamientos, asi como convenios de apoyo
econdémico y demas instrumentos necesarios para atender la hacienda municipal, previo
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios para el Estado de Coahuila de Zaragoza, a cargo de la unidad administrativa
correspondiente.
Proponer al Ayuntamiento las medidas o disposiciones tendientes a mejorar la hacienda publica
del Municipio.
Caucionar suficientemente el manejo de los fondos o valores de propiedad municipal.
Recaudar los ingresos y contribuciones que correspondan al Municipio, de conformidad con las
leyes fiscales, siendo responsable directo de su depésito y vigilancia.
Llevar al corriente el padrén fiscal municipal y practicar las revisiones y auditorias a los causantes,
conforme con las disposiciones fiscales aplicables.
Vigilar y documentar toda ministracion de fondos publicos.
Efectuar los pagos de salarios, gastos y demas erogaciones conforme al presupuesto de egresos
aprobado, con la autorizacion del Presidente Municipal y Sindico.
Recaudar, administrar, concentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos municipales, asi como los
conceptos que deba percibir el Ayuntamiento, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables en materia de ingresos.
Elaborar e integrar en coordinacion con las dependencias de la Administracion Publica Municipal,
el presupuesto de ingresos y egresos.
Determinar y cobrar las contribuciones de caracter municipal, asi como sus accesorios y ejercer
la facultad econdmico-coactiva a través de los procedimientos administrativos de ejecucion.
Elaborar los informes mensuales y la Cuenta Publica Municipal que se remite al Organo Superior
de la Fiscalizacién del Poder Legislativo del Estado.
Expedir los certificados de las constancias del no adeudo del impuesto predial, derechos de agua
y alcantarillado, aportaciones de mejoras, asi como certificar documentos que se tengan en
resguardo, determinando los requisitos y lineamientos que debe reunir el contribuyente para su
expedicion.
Otorgar las licencias o permisos especiales y refrendos de licencias a establecimientos, para venta
y consumo de bebidas alcohdlicas, siempre que rednan los requisitos y se cumplan las
condiciones establecidas en el reglamento de la materia.
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XVI.  Revocar las licencias o permisos especiales a establecimientos para ventay consumo de bebidas

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.
XXIV.

XXV.

alcohdlicas, y ejecutar las multas, derivadas de los procedimientos de imposicion de sanciones
correspondientes.

Otorgar los refrendos de las licencias a establecimientos para la venta o consumo de bebidas
alcohdlicas, siempre que retnan los requisitos y se cumplan las condiciones establecidas en el
reglamento.

Dar cumplimiento a las facultades y obligaciones que, en materia catastral, le establece el
Ayuntamiento y demas disposiciones legales aplicables.

Coadyuvar con el Sindico en los juicios que se ventilen ante cualquier autoridad, en defensa de
los intereses de la hacienda municipal.

Implementar las resoluciones que se susciten en los procedimientos administrativos
correspondientes.

Orientar las politicas del Municipio relacionadas con el otorgamiento de prestaciones laborales y
demas tramites administrativos, de conformidad con la suficiencia presupuestal existente.
Notificar los actos administrativos y los demas que se le encomienden en los casos y en la forma
que determinen las leyes aplicables.

Dirigir y supervisar el adecuado funcionamiento de las unidades administrativas a su cargo.
Instruir al area correspondiente, el disefio, operacidn y mantenimiento de sistemas en materia de
tecnologias de informacién y comunicaciones de la administracién pablica municipal.

Supervisar y vigilar que los servicios publicos concesionados se presten de modo eficiente y
eficaz, con los més altos estandares de calidad.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Presidente
Municipal.

Articulo 38.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Adquisiciones, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

VI.

02 de septiembre de 2019

Establecer los procedimientos a seguir en las acciones de compra que realice el

Municipio, sujetandose a los procedimientos establecidos en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Estado de Coahuila de Zaragoza, segin

sea el caso.

Dirigir y participar en los procesos de adjudicacién directa, adjudicacidon con tres cotizaciones,

invitacion a cuando menos tres personas y en las licitaciones publicas nacionales e

internacionales, conforme a la legislacion aplicable.

Fijar a los proveedores las condiciones de compra, de pago y el monto de las garantias que

deban otorgar y aplicar las sanciones y penas en caso de incumplimiento.

Fincar los pedidos a los proveedores de acuerdo con los requerimientos, programacion y

recursos autorizados, cumpliendo con la normatividad aplicable a las adquisiciones de bienes

y servicios.

Emitir dictAmenes, fallos y adjudicaciones de los procesos a concurso por invitaciéon a cuando

menos tres personas o en los procedimientos de licitaciones nacionales e internacionales,

con recurso propio, estatal o federal.

Resguardar los expedientes de los proveedores. E]f‘%ﬁ@
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VII. Mantener informadas a las areas de la administracion sobre las ofertas, los proveedores, la
calidad de los productos, las oportunidades de compras y demas informacion necesaria
para llevar a cabo una adquisicion.

VIIl. Actualizar constantemente la lista de proveedores del Municipio, con el fin de buscar
proveedores mas competitivos que ofrezcan mejores condiciones de plazo, calidad y precio.

IX. Ordenar publicar las convocatorias de licitaciones publicas relacionadas con
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en COMPRANET, en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado, en la pagina de internet del Municipio especificamente
en el apartado de transparencia, segun corresponda.

X. Seleccionar y autorizar a los participantes de los procesos establecidos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 39.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Catastro, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I.  Planear, coordinar, administrar y evaluar los programas que se elaboren en materia
catastral.

Il. Definir y ejecutar las normas técnicas y administrativas para la identificacion y registro,
valuacioén, reevaluacion y deslinde de los bienes inmuebles ubicados en el territorio del
Municipio.

Ill. Formular los proyectos de zonificacion catastral y valores unitarios de suelo y
construccion.

IV. Ejecutar coordinadamente con las dependencias del ejecutivo estatal y federal los
estudios para determinar los limites del Municipio.

V. Integrar el padrén de propietarios.

VI. Integrar, clasificar y ordenar la informacién catastral del Municipio.

VIl. Elaborar y mantener actualizada la cartografia del Municipio.

VIIl. Conocer y registrar oportunamente los cambios que se operen en la propiedad
inmobiliaria y que alteren los datos que integran la inscripcién catastral y mantenerlo
actualizado.

IX. Determinar la localizacién de predios.

X. Determinar el valor catastral correspondiente a cada bien inmueble y actualizarlos con
base en los valores unitarios de suelo y construccién autorizados.

Xl. Ordenar inspecciones a los predios para verificar los datos proporcionados en sus
manifestaciones, asi como para obtener la informacion de las caracteristicas del suelo y
sus construcciones.

XIl. Registrar oportunamente los cambios que operen en los bienes inmuebles.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.
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Articulo 40.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Contabilidad, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I. Realizar el registro contable y presupuestal de los ingresos y egresos publicos y las
operaciones financieras e informar sobre la aplicacion de los fondos publicos observando los
lineamientos emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacion del Poder Legislativo del
Estado.

IIl.  Verificar los saldos de las cuentas contables y de orden que integren los estados
financieros y avance presupuestal con la finalidad de presentar la informacion confiable o en
su caso realizar las correcciones contables aplicables.

Ill.  Aplicar los principios de contabilidad gubernamental, las circulares y las politicas de registro
emitidos por el Organo Superior de la Fiscalizacion del Congreso del Estado para la
elaboracion correcta y adecuada de los informes y estados financieros.

IV. Establecer politicas y controles internos en materia de contabilidad, necesarios para el
correcto desempefio de las funciones.

V. Realizar tareas de programacion y presupuesto en las que se entiendan prioridades
esenciales dentro del Plan de Desarrollo Municipal.

VI. Validar la suficiencia presupuestaria, para la adquisicibn o contratacién de bienes y
servicios.

VII. Dar seguimiento a la base presupuestal, con la finalidad de evaluar el cumplimiento de los
programas de cada una de las dependencias que integran el Ayuntamiento y en su caso
proponer las transferencias presupuestarias que se consideren necesarias.

VIII. Vigilar la administracion y aplicacion de la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos
autorizado por el Ayuntamiento.

IX. Realizar las aclaraciones necesarias ante el 6rgano técnico fiscalizador, esto con la
finalidad de solventar las observaciones realizadas a los informes mensuales y Cuenta
Publica Anual.

X.  Vigilar la secuencia completa de todas las operaciones que se realicen, desde su inicio
hasta su registro de contabilidad.

Xl. Recibir de los titulares de Ingresos y de Egresos los recibos y documentos
correspondientes a la integracion comprobatoria necesaria para su revision, calificacion y
registro contable financiero.

Xll. Informar y turnar al Tesorero Municipal y al titular de Egresos, la balanza
comprobatoria de ingresos y egresos, con el saldo existente para su sufragio, revision,
aprobacion y publicacién.

XIll. Elaborar, controlar y registrar las operaciones diarias y mensuales.

XIV. Tener actualizado el catalogo de cuentas y el instructivo adecuado para su uso.

XV. Hacer comparaciones diarias y mensuales de los saldos de las cuentas bancarias que
maneja la Tesoreria Municipal.

XVI. Registrar, conservar y resguardar en el archivo a su cargo la documentacion que
soporte las operaciones contables.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.
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Articulo 41.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Egresos, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

l. Coordinar y auxiliar al Tesorero Municipal en las actividades relativas a la planeacion
financiera del Municipio.

Il.  Autorizar la ampliacion, reduccién y transferencia de las partidas presupuestales, y la
asignacion de los recursos adicionales que se obtengan.

lll.  Revisar y mantener actualizados los registros para el seguimiento y control del ejercicio de
los programas presupuestales del egreso.

IV. Vigilar y administrar la correcta aplicacion de los egresos, previa autorizacion del
Tesorero Municipal y disponibilidad financiera del Ayuntamiento.

V. Abrir las cuentas bancarias a nombre del Municipio, debiendo contar con las firmas
mancomunadas del Presidente Municipal y del Tesorero Municipal, previa autorizacién de
este Ultimo.

VI. Controlar la recepcién mensual de los estados de cuenta bancarios a nombre del
Municipio en las diversas instituciones bancarias contratadas.

VII.  Mantener una revision constante de los recursos econdmicos disponibles, con el objeto de
prever oportunamente los créditos que habran de requerirse a corto o a largo plazo para la
realizacion de los proyectos de inversion.

VIlIl. Programar y calendarizar los pagos de acuerdo con los programas, las partidas
presupuestales y la disponibilidad financiera del erario municipal.

IX. Realizar y registrar diariamente las operaciones bancarias que sean necesarias para
garantizar la adecuada operacion del Ayuntamiento.

X.  Custodiar las facturas y demas documentos necesarios, para programar el pago a
proveedores.

Xl.  Custodiar dentro de las instalaciones de la Tesoreria Municipal los talonarios de cheques
usados y por usar.

Xll.  Coordinar, revisar y coadyuvar con todas las areas de la administracion, la elaboracion y
administracion del presupuesto de egresos correspondiente.

Xlll.  Programar, supervisar y controlar el oportuno procesamiento y pago de ndémina
quincenal.

XIV. Coordinar la correcta comprobacion de los recursos emanados por el concepto de
percepcion salarial a los servidores publicos municipales.

XV. Dotar de efectivo y atender la correcta aplicacion de los fondos revolventes autorizados y
asignados a las diversas areas de la administracion.

XVI. Recibir y revisar la documentacién que ampare erogaciones.

XVIl. Realizar corte diario de caja y supervisar los depésitos efectuados a las cuentas
bancarias.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.
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Articulo 42.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Fiscalizacion y Ejecucién Fiscal, tendra las
facultades y obligaciones siguientes:

I Validar o rechazar las solicitudes de tramites que se lleven a cabo en esta dependencia.

Il.  Requerir y recibir la documentacién necesaria para la realizacion de tramites ante esta
dependencia.

Ill.  Registrar y dar seguimiento a las actas administrativas levantadas por las diferentes areas
de la administracion, a los contribuyentes.

IV. Asesorar en lo relativo a la interpretacion de ordenamientos legales aplicables en el
ambito de competencia de la Tesoreria Municipal.

V. Recibir, registrar, organizar, actualizar, depurar y turnar los expedientes de tramites.

VI. Llevar una relacién de coordinacién con las demas areas de la administracion, en cuanto al
estado que guardan las concesiones, licencias y demas tramites en los que esta
dependencia sea autoridad competente.

VIl. Notificar de cualquier cambio en la situacidn que guarden las concesiones, licencias y
demas tramites en los que esta dependencia sea competente.

VIIl. Mantener actualizado el padrén fiscal de la Administracion Publica Municipal.

IX. Ejecutar actividades de control y fiscalizacién en coordinacién con las demas areas de la
administracion publica municipal.

X. Realizar la estadistica de los resultados de la fiscalizacion.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 43.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Ingresos, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I Proponer al Tesorero la politica fiscal en materia de recaudacion de los ingresos del
Municipio.

Il.  Recaudar los ingresos que tenga derecho a percibir el Municipio.

Ill.  Vigilar que los ingresos diarios sean depositados en las cuentas bancarias del Municipio.

IV. Mantener actualizados los padrones con los que cuente la Tesoreria Municipal.

V. Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y verificaciones, asi
como todos los demas actos que establezcan las disposiciones fiscales para comprobar
el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, responsables solidarios y
demas obligados en materia fiscal.

VI. Expedir los oficios de designacion, credenciales o constancias de identificacion del
personal que se autorice para la practica de notificaciones, visitas domiciliarias,
auditorias, inspecciones, verificaciones y demas actos que se deriven de las
disposiciones legales aplicables.

VIl. Determinar y recaudar los créditos fiscales.

VIII. Vigilar y promover el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la ley de ingresos
aprobada para el ejercicio fiscal que corresponda.

IX. Mantener el control y la conciliacién de los ingresos captados.

X. Determinar y liquidar las obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes que no

cumplan oportunamente con su pago.

Xl. Realizar convenios y brindar facilidades de pago a contribuyentes, con la fmah@ﬁqﬂue

estos cumplan con el pago de contribuciones.
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XIl. Dar anuencia o realizar devoluciones de pagos a contribuyentes, en los casos que
procedan segun la legislacidon aplicable o bien sean decretadas a través de sentencia
judicial.

XIll. Efectuar el cobro a través del procedimiento administrativo de ejecucion, de los créditos fiscales
a favor de Municipio.

XIV. Proporcionar orientacion y asistencia a los contribuyentes a fin de resolver las dudas que
tengan en relacion a los procesos de condonaciones, reducciones, cancelaciones o
aclaraciones de los créditos fiscales.

XV. Iniciar y dar seguimiento al procedimiento administrativo de ejecucion y realizar
inspecciodn fiscal a los causantes.

XVI. Notificar los actos administrativos y los demas que se le encomienden en los casos y en la
forma que determinen las leyes aplicables.

XVII. Proponer la cancelacion de créditos fiscales municipales incobrables, asi como los
derivados de ingresos coordinados de conformidad con la normatividad, lineamientos y
requisitos sefialados por las autoridades competentes.

XVIII. Dar por concluido el procedimiento administrativo de ejecucion, si el deudor paga el adeudo
o exhibe el recibo de pago original correspondiente o bien presenta sentencia firme de la
autoridad competente favorable al deudor.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccion del Tesorero
Municipal.

Articulo 44.- La Tesoreria Municipal a través del titular de Control y Seguimiento Interno, tendra las
facultades y obligaciones siguientes:

l. Vigilar el cumplimiento de procedimientos, requerimientos y lineamientos instruidos por las
disposiciones o autoridades relacionadas con la contabilidad gubernamental.
. Recibir y dar tramite a las solicitudes de informacién o resoluciones de autoridades en materia
de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos personales en la Tesoreria.
. Coordinar y supervisar el ejercicio de recursos y programas federales o de cualquier otro tipo, a
cargo de la Tesoreria.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 45.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Salud Pdublica, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

l. Llevar la administracion, control y supervision del servicio médico.
Il. Desarrollar programas de medicina preventiva para los trabajadores derechohabientes y la
poblacién en general.
M. Proponer, realizar e implementar programas preventivos en materia de salud, en
coordinacion con otras dependencias municipales, estatales y federales.
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V. Llevar a cabo la regulacion sanitaria en la zona de tolerancia y demas areas que sean de
interés para el Municipio.
VI. Implementar acciones para el control animal en el Municipio.
VILI. Disponer y ejecutar, en el ambito de su competencia, acciones en materia de control
epidemiolégico y de regulacién sanitaria.
VIII. Dictar normas sobre el funcionamiento de los consultorios médicos.
IX. Promover e impartir cursos y programas de capacitacion constante al personal adscrito a esta
dependencia.
X. Disponer y ejecutar, en el ambito de su competencia, acciones en materia de control de

epidemiolégico y de regulacion sanitaria.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 46.-La Tesoreria Municipal a través del titular de Alcoholes, tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

VL.

VII.

Recibir y registrar los expedientes de tramites de solicitud para el otorgamiento de permisos
especiales y licencias, asi como su cambio de titular, comodatario, domicilio y razén social, para la
venta y consumo de bebidas alcohdlicas en establecimientos, siempre que se cumplan los términos
y condiciones establecidas en los ordenamientos aplicables.

Revisar y en su caso aprobar los refrendos a establecimientos, de licencias para la venta y consumo
de bebidas alcohdlicas, siempre que se cumplan los términos y condiciones establecidas en los
ordenamientos aplicables.

Elaborar y mantener actualizado un registro de establecimientos que cuenten con licencias
autorizadas por el Municipio, para vender o servir bebidas con contenido alcohdlico.

Vigilar, supervisar, ordenar y realizar la practica de visitas a los establecimientos donde vendan o
sirvan bebidas con contenido alcohdlico.

Hacer del conocimiento de las autoridades competentes, cualquier irregularidad detectada con
motivo de la supervision y vigilancia prevista en el presente articulo.

Sustanciar procedimientos a los establecimientos o a las personas fisicas, que infrinjan los
ordenamientos legales aplicables en materia de venta y consumo de bebidas alcohdlicas.

Solicitar el auxilio de las fuerzas publicas de otros ordenes de gobierno cuando asi lo estime
conveniente para el cumplimiento de sus funciones.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 47.-La Tesoreria Municipal a través del titular de la unidad administrativa de Sistemas, tendra
las facultades y obligaciones siguientes:

I1l.  Actualizar los sistemas con los que cuenta la administracion. s
IV. Operar, administrar, mantener y actualizar el portal o sitio de Internet del Municip “%“

Proporcionar servicio de soporte técnico a sistemas y equipos de cOmputo
y comunicaciones pertenecientes a la administracion.
Desarrollar sistemas que sean de utilidad para las areas que integran la administracion.
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V. Disefar, administrar, operar y mantener el Sistema de Directorio y Control de Usuarios que
permita el acceso a los diferentes sistemas de informacion utilizados dentro de la
administracion publica municipal.

VI. Mantener y operar bajo normas de seguridad la infraestructura que integra la red de
telecomunicaciones y telefonia.

VII. Operary procesar de manera oportuna la némina del Municipio.

VIII. Revisar y en su caso validar los proyectos en materia de tecnologias de informacion y
comunicaciones de la administraciéon publica municipal.

IX. Proponer planes de capacitacion en materia de tecnologias de informacién y
comunicaciones para el personal de la administracion publica municipal.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero
Municipal.

Articulo 47 bis.- La Tesoreria Municipal, a través del titular de Comercio, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

X.  Supervisar y vigilar que los servicios publicos concesionados se presten de modo eficiente
y eficaz, asi como con los mas altos estandares de calidad.

XI. Autorizar, previo el pago de los derechos correspondientes, el use temporal de la via
publica para preparar y comercializar productos.

XIl. Vigilar y supervisar que el comercio que se realice en la via publica cumpla con las
disposiciones legales aplicables y con las condiciones y términos de los permisos con que
cuentan.

XI1l. Elaborar y mantener actualizado un registro de las autorizaciones para comercializar
productos en la via publica.

XI1V. Verificar, en el desarrollo de sus funciones, que los establecimientos y personas cuenten,
en su caso, con las licencias y permisos correspondientes en materia de salud, proteccion
civil, limpieza y medio ambiente.

XV. Dar vista a las autoridades de procuracion de justicia cuando se aprecien hechos que
pueden ser constitutivos de delito.

XVI. Hacer del conocimiento de las autoridades administrativas correspondientes
irregularidades detectadas en materia de salud, proteccién civil, limpieza, alcoholes y
medio ambiente

XVII. Autorizar, previa inspecciéon de los lugares y pago de los derechos correspondientes, la
realizacion de espectaculos publicos.

XVIIl.  Verificar que en los espectaculos publicos se cumpla con las condiciones y términos
que fueron autorizados.

XIX. Recaudar y en su momento ingresar a la Tesoreria Municipal el producto obtenido de los
parquimetros instalados en la via publica.

XX. Autorizar el uso de espacios en la via publica para el estacionamiento exclusivo de
vehiculos automotores y realizar las tareas de supervision y vigilancia correspondientes.

XXI. Vigilar que se cumplan las disposiciones relativas al funcionamiento de establecimientos
fijos que ofrecen el servicio de videojuegos, juegos mecanicos, electromecanicos y
similares.

XXII. Pedir asistencia a la fuerza publica para en su caso asegurar y retirar por las infracciones

cometidas, las mercancias, maquinas, aparatos y los implementos reIacionados con los

establecimientos y negocios regulados por esta dependencia. %-LE]
Administrar, vigilar y supervisar los mercados municipales. ?
"J:f.
ol i |
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XXIV. Contar con un registro de los propietarios y arrendatarios de locales de los mercados
municipales.

XXV.Realizar acciones de inspeccién, vigilancia y supervision, por conducto del personal
destinado para tal efecto, a los establecimientos y personas que sean objeto de revision
por parte de esta dependencia.

XXVI. Extender los permisos de espectaculos y pisos que correspondan.

Las demas que le sean encomendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccién del Tesorero.

(Art. 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47 y 47 BIS Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Saltillo, Coahuila
de Zaragoza)
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5.1 ORGANIGRAMA ESPECIFICO
5.1.1. ADQUISICIONES
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5.1.2.2 Jefatura de Departamento de Cartografia
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5.1.2.4 Jefatura de Departamento de Padrones y Vinculacion
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5.1.3.2 Ingresos

LN L
AREA DE HCEESON AR OF HCRESOS
ADAAIE A D
- €

FORMATO

WEB CM-FO-DMA-02 Rev. 01

www.saltlllo.gob.mx/contraloria-municipal

02 de septiembre de 2019



MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Manual de Organizacion de la
S Tesoreria

LAl
SALTILLO
Cédigo: | Emision: ‘ Revision: ‘ Revision ‘ Péaginas: |Direccic')n Emisora:
No.

TES-MO-01 | 12/05/2020 | - | 00 | 25 de 256 | Tesoreria

5.1.4. EGRESOS

SECRETARLA EIECLITIVA,

ALLIAR ADMIMIST BRI ALKLIAR DE COMBUSTIBLE
ADMOE AT

& 5

5.1.4.1 Subdirecciéon de Egresos

SUBDEECTOR DE BSIESOS
DA

EOORMMNADOR DF OO TROL
PEESUPUESTAL
sDe
[ =

COORDNADCRA DE AUCITORAS ALNLWAR DF CONTROL PRESUFLESTAL
oo pDA,

[ (=

FORMATO

WEB CM-FO-DMA-02 Rev. 01

www.saltlllo.gob.mx/contraloria-municipal

02 de septiembre de 2019



MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Manual de Organizacion de la

kA Tesoreria
SALTILLO

Cédigo: | Emision: ‘ Revision: ‘ Revision ‘ Péaginas: |Direccic')n Emisora:
No.

TES-MO-01 | 12/05/2020 | - | 00 | 26 de 256 | Tesoreria

5.1.4.2 Subdireccién de Mantenimiento Vehicular
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5.1.5.2 Coordinacién de Alcoholes
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